烟台市烟台山医院/烟台市妇幼保健院
《出生医学证明》办理须知
一、需提供材料：

1. 新生儿父母居民身份证（二代）或护照（外籍人士）等有效身份证原件及复印件（正反面复印）。

2.《出生医学证明》应由新生儿母亲本人办理，由他人代办的，须由新生儿母亲出具委托书，受委托人办理时需本人有效身份证件原件、复印件及委托书。
二、办理时间：

周一至周五全天办理（节假日除外）。
三、注意事项

（一）首次签发

1、新生儿出生后，原则上应在1个月内按要求申领出生医学证明。

2、超过1年未申领的，首次申领时需向签发机构提交产妇病历复印件（包含首页、分娩记录、出院记录）、住院费用结算凭证、逾期情况说明等，并作出个人信息真实承诺。如无法提供以上资料，须提交有资质的鉴定机构出具的亲子鉴定证明。

3、新生儿名字（除姓氏外）原则上应使用国务院公布最新的《通用规范汉字表》中的汉字填写，不得使用汉语拼音、字母、数字和其他符号，不得使用中英文夹杂的姓名。

4、办理出生医学证明时，新生儿父母双方居民身份证必须通过第二代居民身份证验证机具验证，不能通过验证或无法核实身份信息的，由签发机构出具身份信息核查函，并凭公安机关出具的户籍身份核查回执确定父母身份信息。
5、出生医学证明一经签发，签发机构原则上不得对新生儿姓名、性别、出生日期等档案材料和数据信息进行更改。
（二）换发

1、遇有下列情况的，可予以换发：
①因当事人或签发机构责任导致原出生医学证明无效的（包括私拆副页、乱涂乱改、打印错误、字迹不清、项目不全、严重损坏、未加盖印章、身份证号码或其它信息发生变更等）；

②经公安户口登记机关证实新生儿姓名不能进行出生登记，需要变更新生儿姓名的。

2、需要提交材料：
①新生儿父母书面申请

②父母有效身份证件原件、复印件

③领证人有效身份证件原件、复印件以及当事人或新生儿父母授权委托书
④原出生医学证明正副页

⑤换发登记表
《出生医学证明》是新生儿的有效法律凭证，应妥善保管。
